Zarzadzenie Nr 106/2019
Wojta Gminy Przystajn
z dnia 25 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwalych

Na podstawie art. 10 ust.1 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 94/2019
Wojta Gminy Przystajn z dnia 4 pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy
Przystajn oraz majatku Gminy nieprzekazanego jednostkom organizacyjnym przez Komisje
inwentaryzacyjng w nast¢pujacym skladzie osobowym.

1. Wioletta Dragan - przewodniczacy
2. Malgorzata Paprotna - cztonek
3. Alina Pi$niak - cztonek

Termin rozpoczecia spisu z natury ustalam na dzien 2 grudnia 2019 roku, zakonczenie 14
stycznia 2020 roku.
§2
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych powotuj¢ zespoty spisowe w sktadzie :
1/ Zespot spisowy
1. Aleksandra Kierat - przewodniczaca
2. Rafat Kosny - cztonek
3. Grazyna Kaczorek - cztonek
2/ Zespot spisowy
1. Mrozek Anna - przewodniczaca
2. Gabriela Mika - cztonek
3. Agnieszka Brzgczek - cztonek
3/ Zespot spisowy
1. Agnieszka Rosak Grzywinska - przewodniczaca
2. Marta Okaj — cztonek
3. Lukasz Grajcar - czlonek

§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2019 1.
§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe :
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych :
a) $rodki trwale, z wyjatkiem Srodkow trwalych, do ktérych dostep jest utrudniony i
gruntow,
b) pozostale $rodki trwale ( wyposazenie)
c) zapasy materialow

2) w drodze spisu z natury, w formie protokolu kontroli kasy:



a) $rodki pienigzne w kasie
b) druki $cistego zarachowania
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, publicznoprawnych,naleznosci
od pracownikow oraz osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
b) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pieni¢zne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow)
4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
a) $rodki trwale w budowie
b) srodki trwate,do ktérych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne,)
c) grunty
d) naleznosci 1 zobowiazania publicznoprawne
e) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow
f) warto$ci niematerialne i prawne
g) inwestycje rozpoczgte
h) aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo
1) sktadniki aktywow bedace wlasnoscig innych jednostek powierzone do uzytkowania
J) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow
§5
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury , w drodze weryfikacji, poprzez
porownanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentoéw oraz w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
§6
1. Arkusze spisowe zostang wygenerowane z systemu "DISTRIKTUS — Srodki trwate”
2. W przypadku braku mozliwo$ci wygenerowania arkuszy spisowych z systemu,pobierze
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe w referacie
finansowym w terminie.
§7
Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji na podstawie trybu i zasad jej przeprowadzenia
okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej wyszczegolnionej w podstawie prawnej

niniejszego zarzadzenia.



2) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w

terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§8
Czlonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe,dokladne, rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 10

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
Cztonkowie Komisji:

Otrzymuja do wiadomosci:
Skarbnik Gminy
Glowny Ksiegowy Urzedu Gminy

Wojt Gminy Przystajn

Henryk Mach



