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Załącznik „B”
WYKAZ STANOWISK I OZNACZENIE KOMÓREK ORGANIZACYJNYCH

L.p. Nazwa komórki organizacyjnej
/stanowiska pracy/

Oznaczenie
literowe

1. Referat organizacyjny
a/ Sekretarz Gminy 
b/stanowisko pracy d.s. kancelaryjnych, kadrowych i bhp, archiwum zakładowego i informacji 
publicznej
c/ stanowisko pracy ds. obsługi organów gminy i ochrony przeciwpożarowej
d/ stanowisko pracy ds. działalności gospodarczej, gospodarki lokalowej, kultury, sportu i zdrowia 
e/ stanowiska obsługi 

RO-SG 
RO-KA

RO-RW
RO-GZ

-

2. Referat finansowy 
a/ Skarbnik Gminy  
b/ główny księgowy Urzędu Gminy 
c/ stanowisko  pracy ds. płac i księgowości budżetowej
d/ stanowisko  pracy ds. wymiaru podatków, fundusz socjalnego
e/ stanowisko pracy ds. księgowości podatków i opłat, podatku od środków transportowych 
f/ stanowisko  pracy ds. obsługi kasowej, wymiar i księgowość opłat za wodę
g/ główny księgowy  Zespołu Szkół w Przystajni, Publicznej Szkoły Podstawowej w Borze 
Zajacińskim i Gminnego Przedszkola Publicznego w Przystajni.
h) główny księgowy Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Przystajni, Gminnego Ośrodka 
Kultury, Sportu i Rekreacji w Przystajni oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Przystajni.  
i/ stanowisko pracy ds. płac
j/ stanowisko pracy ds. księgowości budżetowej
k/  inkasent opłat za dostawę wody.

RF-SG
RF-GK
RF-KB
RF-WP
RF-KP
RF-KW
RF-GKO

RF-GKG

RF-PJ
RF-KJ

-

3. Referat inwestycji
a/ kierownik referatu inwestycji 
b/ stanowisko pracy ds. dróg
c/ stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomościami
d/ stanowisko pracy ds. zagospodarowania przestrzennego i ochrony środowiska

RI-KR
RI-DP
RI-GN
RI-PŚ

4. Referat oświaty
a/ kierownik referatu oświaty
b/ kierowca

RO
-

5. Urząd Stanu Cywilnego
 a/ zastępca kierownika USC USC

6. Zespół problemowy do spraw obywatelskich,  obronnych i zarządzania kryzysowego
a/ stanowisko pracy do spraw obywatelskich
b/ stanowisko pracy do spraw obronnych i zarządzania kryzysowego

SO
SKO

7. Samodzielne stanowisko pracy do spraw zbiorowego zaopatrzenia w wodę i  informatyki ZWI 

8. Samodzielne stanowisko pracy ds. utrzymania czystości i porządku w gminie CPG

9. Pełnomocnik ochrony informacji niejawnych OIN

10. Administrator Bezpieczeństwa Informacji ABI

11. Wójt Gminy Przystajń WGP


