Zarzadzenie Nr 117/2015
Wojta Gminy Przystajn
z dnia 23 listopada 2015 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie: ,,Ubezpieczenie majatku i innych
interesow Gminy Przystajn”

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
/t.j.z 2013r. Dz.U. poz. 907 z p6Zn.zm./ zarzadza sie co nastepuje:

8§ 1.
Powotuje sie Komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie: ,,Ubezpieczenie majatku i innych intereséw Gminy
Przystajn” w skladzie:

1/ Marta Okaj — przewodniczacy Komisji
2/ Malgorzata Tusz — cztonek Komisji
3/ Agnieszka Zabawa — cztonek Komisji

8 2.

Regulamin pracy komisji okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy Przystajn

Henryk Mach



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 117/2015
Woéjta Gminy Przystajn

z dnia 23 listopada 2015 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego

§ 1.

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Wéjta powolywanym do oceny spehliania
przez Wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenia zamowienia oraz do badania
i oceny ofert.

2. Komisja przetargowa w szczegblnosci przedstawia Wojtowi propozycje wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktérym
mowa w ustawie prawo zamoOwien publicznych, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 2.
1. Niezwlocznie po zapoznaniu sie Komisji z oSwiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
dostawcow lub wykonawcow w celu potwierdzenia spehlienia stawianych im warunkow
cztonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych tj.
Osoby wykonujace czynnosSci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja wylaczeniu
jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sq zwigzane
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoOwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcqa lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) pozostaja z wykonawcq w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popehione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

2. Cztonek Komisji, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udzialu w pracach Komisji
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17
ustawy Prawo Zamowien Publicznych , o czym informuje Przewodniczacego Komisji.

3. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy, niezlozenia przez niego oSwiadczenia albo zlozenia oSwiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza cztonka Komisji z dalszego
udzialu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego. Informacje o wylaczeniu cztonka
Komisji przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowi, ktory w miejsce wylaczonego cztonka moze
powota¢ nowego czlonka Komisji. Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia
dokonuje Wijt.

4. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czionka Komisji, po powzieciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, s niewazne. Czynnosci



Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego cztonka, powtarza sie, chyba ze postepowanie
powinno zostaC uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej czilonek
Komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, albo zlozenia oSwiadczenia
niezgodnego z prawda.

5. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

§ 3.

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1/ odebranie oswiadczen czionkéw Komisji, o ktéorych mowa w art. 17 ustawy oraz
poinformowanie Wojta o okoliczno$ciach, majacych wptyw na wykluczenia cztonka Komisji,
2/ wyznaczania terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
3/ podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4/ nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenia
zamOwienia publicznego,
5/ informowanie Wéjta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, przewodniczacy wilacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

8 4.

1. Jezeli dokonanie okreSlonych czynnosSci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o0 udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powotac
biegtych.

2. Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

8§ 5.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenia zamodwienia publicznego
w szczegolnosci:
1/ udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;
2/ dokonuje otwarcia ofert
3/ ocenia spelienie warunkéw stawianych dostawcom i wykonawcom oraz wnioskuje do
kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow i wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa;
4/ wnioskuje do wdjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;
5/ ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;
6/ przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,
7/ przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.



