
Zarządzenie nr 48/2015
Wójta Gminy Przystajń
z dnia 1 czerwca 2015 r.

w  sprawie  powołania  komisji  do  spraw  brakowania  druków  ścisłego  zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby urzędu stanu cywilnego

W związku z wejściem w życie z dniem 1 marca 2015 roku ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku
prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz. 1741) oraz pismem nr SOI.5234.27.2015
dotyczącego procedury brakowania druków ścisłego zarachowania, zarządzam, co następuje:

§ 1.
1. Powołuję Komisję do brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na potzreby
urzędu stanu cywilnego w następującym składzie:

członek - Agnieszka Brzęczek
członek - Gabriela Mika
członek - Agnieszka Janik

2. Komisja spośród członków wybiera przewodniczącego, który jest odpowiedzialny za prawidłowy
proces brakowania formularzy.

§ 2.
komisja  przestępuje  do  brakowania  druków ścisłego  zarachowania  w okresach  3-miesięcznych,
z tym, że pierwsze brakowanie ma nastąpić na początku czerwca 2015 roku.

§ 3.
1.  Po  zakończeniu  brakowania  komisja  sporządza  protokół  w  dwóch  jednobrzmiących
egzemplarzach. Protokół zawiera w szczególności informację o składzie komisji ze wskazaniem
osoby  przewodniczącego,  dacie  sporządzenia  protokołu,  dacie  brakowania  druków  ścisłego
zarachowania, liczbie wybrakowanych formularzy, numerach formularzy.
2. Protokół podpisują wszyscy członkowie komisji. Do protokołu dołącza się plik excel zawierający
wykaz wszystkich druków ścisłego zarachowania usystematyzowanych wg numerów formularzy.

§ 4.
Jeden egzemplarz protokołu zniszczenia wraz z plikiem excel przekazuje się do Wydziału Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemców Sląskiego Urzędu Wojewódzkiego w Katowicach, nie później niż
do 5 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym sporządzono protokół.

§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt Gminy Przystajń

                  /-/ Henryk Mach



PROTOKÓŁ
brakowania druków ścisłego zarachowania

wykorzystywanych na potrzeby urzędu stanu cywilnego

W dniu........Komisja ds. brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na
potrzeby urzędu stanu cywilnego, w następującym składzie:

Przewodniczący - Agnieszka Brzęczek
Członek - Gabriela Mika
Członek - Agnieszka Janik

działając  na  podstawie  Zarządzenia  nr  Wójta  Gminy Przystajń  z  dnia.....dokonała  likwidacji  –
poprzez zniszczenie druków w niszczarce – następujących druków ścisłego zarachowania.

- data brakowania druków ścisłego zarachowania-....
- liczba wybrakowanych formularzy -....
- numery formularzy -.....
- sposób brakowania – zniszczenie druków w niszczarce.

Komisja w składzie:

Przewodniczący....................

członek.................................

członek.................................


