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Sprawozdanie z dzialalnosci

Gminnego Zespolu Oswiaty Samorzadowej w Przystajni za 2012 rok.

GZOS Przystajn realizujac powierzone zadania w 2012 r. ponidst wydatki w lacznej
wysokosci 893 499,35 zl.

Realizacja wydatkow w poszczegodlnych rozdziatach przedstawia si¢ w nastgpujacy sposob:

Rozdzial 80106 — Inne formy wychowania przedszkolnego

W rozdziale tym wykonano 9 512,91 zt (99,99% planu). Wydatki dotyczyly pokrycia kosztow
uczeszczania dzieci zamieszkalych na terenie gm. Przystajn do niepublicznego punktu
przedszkolnego pn. ,,Tgczowe Przedszkole” w Pankach w dwoch okresach:

- od stycznia do sierpnia 2012 r. za 2 dzieci na mocy porozumienia z dnia 29.12.2011 r.
pomigdzy Gming Przystajn i Gming Panki,

- od wrzesnia do grudnia 2012 za 5 dzieci na mocy porozumienia z dnia 28.12.2012 r.
pomigdzy Gming Przystajn i Gming Panki.

Rozdzial 80113 — Dowozenie uczniow do szkol

W rozdziale tym wykonano 226 862,40 z1 ( 98,4%) z tego:

- wynagrodzenia osobowe kierowcy, dodatkowe wynagrodzenie roczne wydatkowano kwote:
36 503.93 71, co stanowi 16,1% poniesionych wydatkow,

- wynagrodzenia bezosobowe (opieka uczniow dowozonych) wydatkowano kwotg 30 495 z1, co
stanowi 13,4% poniesionych wydatkow,

- pochodne od wynagrodzen 10 907,07 zt, co stanowi 4,8% poniesionych wydatkow,

- $wiadczenia socjalne 1 150 zi, co stanowi 0,5% poniesionych wydatkow.

Pozostale wydatki w kwocie: 147 806,40 z1, co stanowi 65,1 % poniesionych wydatkow to:
paliwo do autobusu szkolnego(13 197,90 zt), przewdz uczniow przez PKS (bilety 105 466.80
z1), dojazd ucznidéw niepelnosprawnych do szkot (14 032,07 zt), zwrot dojazdu dzieci do
przedszkola (973,52 zt) drobne naprawy w autobusie szkolnym, czgsci do autobusu (4 293.41
z}), artykuly bhp, delegacje.

Rozdzial 80114 — Gminny Zespol Oswiaty Samorzadowej

W rozdziale tym wydano 263 706,84 zI (98.4% planu). Z czego na wynagrodzenia osobowe.
bezosobowe, dodatkowe wynagrodzenie roczne wydatkowano kwotg 181 562,63 z1. co stanowi
68.9% poniesionych wydatkow,

- pochodne od wynagrodzen 36 266,33 zt, co stanowi 13,8% poniesionych wydatkow.

- $wiadczenia socjalne 4 550 zt, co stanowi 1,7% poniesionych wydatkow.

Pozostate wydatki w kwocie: 41 327,88 zI, co stanowi 15.7% poniesionych wydatkow to:
materialy biurowe, artykuly bhp, ustugi informatyczne, ustugi telefoniczne. delegacje i
szkolenia pracownikow, abonament programu ProgMan Finanse, programu placowego Vulcan
Optivum , programu Prawo Optivum ,wykonanie uktadu glikolowego w budynku gimnazjum i
hali sportowej ( 16 491,84 z}) oraz rozpoczgcie inwestycji pn. "Budowa kompleksu sportowego
w Przystajni" ( 6 821 z).

Rozdzial 80195 - Pozostala dzialalno$é (projekty wspoélfinansowane ze Srodkow unijnych)
W rozdziale tym wydano 393 417,20 zt ( 69,5 %planu).

W 2012 r. Gminny Zespol Oswiaty Samorzadowej w Przystajni realizowal 3 projekty
dofinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:
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1/ Projekt ,Mala - nowoczesna szkola!” poddziatanie 9.1.2. POKL wspotfinansowany przez
EFS o catkowitej wartosci 477 542,98 zl . Gmina nie wnosita do projektu wktadu wlasnego.
Kadra zatrudniona do obstugi projektu finansowana byla wylacznie z projektu w ramach
otrzymanej dotacji.

W okresie od stycznia do grudnia 2012 r. w ramach projektu odbywatly si¢ zajg¢cia edukacyjne
z: informatyki, matematyki, j. polskiego, historii, kota przyrodniczo-krajoznawczego
w Publicznej Szkole Podstawowej w Borze Zajacinskim. W ramach projektu przedtuzono prace
logopedy szkolnego o 2 godz. tygodniowo , zatrudniono pedagoga szkolnego w wymiarze
9 godz. na tydzien oraz zatrudniono nauczyciela warsztatow edukacyjno-zawodowych
w wymiarze 7 godz. tygodniowo (zaj¢cia odbywaly si¢ co dwa tygodnie).

W ramach projektu odbywaly si¢ wycieczki edukacyjno-krajoznawczych. Projekt byl
realizowany od 3 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r. Srodki wydatkowane w 2012 roku 186
231,86 zt. ( 70.4 % planu).

2/ Projekt ,Droga do przyszlosci szkél w Przystajni” poddziatanie 9.1.2. POKL
wspotfinansowany przez EFS o catkowitej wartosci 409 856,58. Gmina nie wnosita do projektu
wkladu wlasnego. Kadra zatrudniona do obstugi projektu finansowana byla wylacznie
z projektu w ramach otrzymanej dotacji.

W okresie od stycznia do czerwca w ramach projektu odbywaly si¢ zajecia edukacyjne
z: informatyki, matematyki, j. polskiego, historii, kota przyrodniczo-krajoznawczego.
elementow ekonomii, warsztaty edukacyjno-zawodowe. Ponadto przedtuzono prac¢ pedagoga
szkolnego o 1 godz. tygodniowo. Projekt byt realizowany od 3 stycznia 2011 r. do 31 grudnia
2012 r. Srodki wydatkowane w2012 roku 146 659,96 zt ( 69,6% planu).

3/ Projekt ,,Indywidualnie znaczy lepiej” poddziatanie 9.1.2. POKL wspotfinansowany przez
EFS o calkowitej wartosci 94 248,40 zI. Gmina nie wnosi do projektu wkiadu wlasnego
w formie pienigznej. Kosztem gminy jest zapewnienie obstugi merytorycznej i finansowej
projektu, ktore wykonuje GZOS w Przystajni w ramach istniejacych etatow. Nadzor
bezposredni nad realizacja zajg¢ w szkotach sprawuja dyrektorzy szkol.

Projekt jest realizowany od 1 wrzesnia 2012 r. do 30 czerwca 2013 r.

W ramach projektu po przeprowadzeniu dwoch procedur przetargowych powyzej 14 tys. euro
oraz kilku ponizej tej wartosci zakupiono pomoce dydaktyczne do zaje¢ w klasach I - III oraz
zatrudniono kadr¢ do przeprowadzenia zaje¢ z logopedii, gimnastyki korekcyjnej oraz
matematyki z elementami terapii pedagogicznej w Szkole Podstawowej w Przystajni i Szkole
Podstawowej w Borze Zajacinskim.

Zakupiono pomoce do zaje¢: z gimnastyki korekcyjnej, z logopedii, do nauki czytania i pisania,
do nauki matematyki, przyrody, informatyki za kwot¢ 58.822,38. Zakupiono takze w ramach
projektu dwie tablice interaktywne wraz z oprogramowaniem.

Srodki wydatkowane w 2012 roku 60 243,38 zt ( 72,7% planu).

Rozdzial 85415 -Pomoc materialna dla uczniéw

W rozdziale tym wydano 42 478 zl ( 99,98%planu) z tego:

-wyplacono stypendia socjalne w okresie od stycznia do czerwca 2012 r. dla 59 uczniow
w kwocie 22 412 zt oraz zasilek szkolny dla 1 ucznia w kwocie 250 zt oraz w okresie od
wrzesnia do grudnia 2012 r. wyplacono stypendia dla 89 uczniéow w kwocie 19 416 zl oraz
zasitek szkolny dla 4 uczniow w kwocie 400 zi.

GZOS realizuje si¢ wyplate w kasie GZOS gotowka wszystkim swiadczeniobiorcom. W 2012
r. wyplacano stypendia socjalne w 7 terminach, dla wszystkich oséb uprawnionych w
wysokosci 42 478 zl, kazdy $wiadczeniobiorca kwitowat odbior pienigdzy na przedlozonych
przez siebie rachunkach i fakturach, a pracownik GZOS opisywat wszystkie dokumenty.

W roku 2012 wydano 44 za$wiadczenia o pobieraniu stypendium socjalnego w Gminie
Przystajn w 2011 r. do celow uzyskania $wiadczen rodzinnych lub stypendiow naukowych.
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Srodki pozabudietowe - Dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia
mlodocianych pracownikéw

Zgodnie z podpisana umowa z Wojewoda Slaskim w sprawie wysokosci i trybu
przekazywania w 2012 r. Srodkéw Funduszu Pracy z przeznaczeniem dla gmin na
dofinansowanie pracodawcom kosztoéw ksztalcenia miodocianych pracownikéw i ich
rozliczania, Gmina Przystajn otrzymata 119 907 zl. W ramach tych $rodkéw wyptacono
dofinansowanie 18 pracodawcom za wyksztalcenie 16 mlodocianych uczniow w lacznej
kwocie 111 826,00 zi. Dyrektor GZOS, zgodnie z otrzymanym pelnomocnictwem,
przeprowadzit 18 postgpowan administracyjnych majacych na celu rozpatrzenie ztozonych 18
wnioskoéw pracodawcow o przyznanie dofinansowania.

Od 2012 r. zaczely obowigzywaé¢ zmienione przepisy dotyczace skladania wnioskéw o
przyznanie dofinansowani przez pracodawcow, ktore staly si¢ pomoca publiczng. W zwigzku
z wprowadzong zmiang pracodawcy musieli w okresie od 1 wrzesnia 2012 r. sktada¢ wigksza
liczbg dokumentéw, a w zwiazku z tym organ wydajacy decyzje¢ musial wigcej dokumentacji
zada¢ i sprawdza¢. Ponadto, kazdorazowe wydanie decyzji przyznajacej dofinansowanie
wymagato zlozenia sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem
aplikacji SHRIMP. Aplikacja ta umozliwia generowanie i przesylanie sprawozdan do Urz¢du
Ochrony Konkurencji i Konsumentow w Warszawie. W GZOS jest prowadzony rejestr
pracodawcéw  zglaszajacych Gminie Przystajn zawarcie uméw 2z mlodocianymi
pracownikami, w celu p6zniejszego uzyskania dofinansowania kosztéw ich ksztalcenia.

Szczegbétowe dane:

1/ Ksiggowosé

GZOS prowadzi dokumentacje ksiggowa wszystkich jednostek o$wiatowych w Gminie
Przystajn tj. Zespotu Szkét w Przystajni, Publicznej Szkoly Podstawowej w Borze
Zajacinskim, Gminnego Przedszkola Publicznego w Przystajni, Gminnego Przedszkola
Publicznego w Kuznicy Starej oraz GZOS-u.

Ksiggowanie odbywa si¢ w formie elektronicznej za pomoca programu ksiggowego firmy
ProgMan od 2009 r. Dokumentacja ptacowa jest sporzadzana w programie Place Optivum
firmy VULCAN z ktérym wspoétpracuje program Platnik.

Kazda jednostka o$swiatowa ksiggowana przez GZOS generuje ok. 4000 pozycji ksiggowych
w ciggu roku dla wszystkich prowadzonych jednostek, z czego wszystkie dokumenty
wymaga przygotowania przelewow. Kazdy dokument ksiggowy jest sprawdzany pod
wzgledem formalno-rachunkowym, zadekretowany wedlug odpowiedniej klasyfikacji
budzetowej. Dokumenty ksiggowe dostarczane do GZOS sa ewidencjonowane w zeszycie
Rejestr dokumentéw wplywajacych.

W 2012 roku sporzadzono 611 list wyptat dla pracownikow jednostek o$wiatowych, co
$rednio daje w miesigcu 51 list ptac. W ramach sporzadzanej dokumentacji ptacowej
miesigcznie przygotowuje si¢ wyplaty wynagrodzen i nadgodzin dla nauczycieli, wyplate
wynagrodzenia dla pracownikéw obstugi, wyplat¢ dla osob sprawujacych opiek¢ w trakcie
dowozow, wyplate réznego rodzaju nagréd jubileuszowych, odpraw, $wiadczen socjalnych
itp., ponadto byly przygotowywane wyptaty kadry zatrudnionej w projektach unijnych.

GZOS prowadzi monitoring wszelkiego rodzaju naleznosci wedlug zawartych uméw w
jednostkach podleglych np. wynajem mieszkan w Gorkach, wynajem kiosku oraz hali
sportowej w ZS w Przystajni. W przypadku wystapienia zaleglosci Glowny ksiggowy GZOS
sporzadza monit dla dyrektora jednostki, aby ten zareagowal na ta sytuacj¢. W przypadku
wplat po terminach platnosci sa naliczane kazdorazowo odsetki ustawowe i jest o tym
informowany dyrektor jednostki.



2/ Ewidencja drukéw Scislego zarachowania dot. Rozliczania zywienia w szkolach i
przedszkolach, Rozliczenie oplaty za korzystanie z ustug przedszkola powyzej podstawy
(tzw. Czesne), Delegacje dyrektorow i pracownikéw GZOS

GZOS w ramach swojej dziatalnosci prowadzi rozliczenie okreséw zywieniowych w trzech
jednostkach prowadzacych zywienie zbiorowe tj. GPP w Przystajni, ZS w Przystajni i PSP w
Borze Zajacinskim. GZOS prowadzi ewidencj¢ drukow $cistego zarachowania tj. kwitariuszy
przychodowych dot. Zbierania optat za obiady oraz tzw. ,czesne”, ktére sa wydawane i
ewidencjonowane przez pracownika GZOS.

GZOS prowadzi rejestr wydanych polecen wyjazdow stuzbowych dla dyrektoréw jednostek
o$wiatowych —w 2012 r. wydano 106 drukow delegacji stuzbowych.

3/ Sprawozdawczo$é budzetowa, GUS, PFRON

GZOS przygotowal w 2012 r. 168 szt sprawozdan budzetowych dla 5 jednostek, 15
sprawozdan finansowych (bilanse, rachunki zyskoéw i strat, zestawienia zmian w funduszu
jednostki). Dla GUS przygotowano 32 sprawozdania (o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, o
pracujacych i czasie pracy, o stanie i ruchu srodkéw trwatych).

W ciagu roku sa przygotowywane takze sprawozdania na zyczenie np. Wdjta gminy, Rady
Gminy oraz Komisji problemowych. Ponadto GZOS przygotowuje sprawozdanie z
wyptaconych wynagrodzen dla nauczycieli za poprzedni rok kalendarzowy, na podstawie
ktorego sa wyplacane ewentualne dodatki do wynagrodzen nauczycieli. Sporzadzenie
sprawozdania wymaga r¢cznego wprowadzenia do Aplikacji liczacej $rednie wynagrodzenia
w danym roku kalendarzowym danych wszystkich nauczycieli (stopni awansu zawodowego,
kwalifikacji, stazu, liczby dni przepracowanych, nieobecnosci danego nauczyciela z
podzialem na chorobg, urlop dla poratowania zdrowia czy inne powody nieobecnosci)

4/ Obstuga komisji ds. awansu zawodowego nauczycieli

W 2012 r. w Gminie Przystajf przygotowano i przeprowadzono 3 komisje egzaminacyjne w
sprawie nadania nauczycielom stopnia nauczyciela mianowanego. W tym celu
przeprowadzono weryfikacj¢ 3 wnioskow, zwolano komisj¢ egzaminacyjng w ktorej
zapewniono udzial ekspertow z listy MEN o odpowiednich kwalifikacjach oraz
przedstawiciela kuratorium o$wiaty. Posiedzenie komisji odbylo si¢ w Zespole Szkét w
Przystajni w dniu 25 lipca 2012 r. W wyniku przeprowadzonego post¢powania wydano 3
zaswiadczenia o wyniku postgpowania egzaminacyjnego, a nastgpnie trzy akty mianowania
dla trzech nauczycieli.

5/ Obstuga zmodernizowanego Systemu Informacji O$wiatowej na poziomie Gminy

W zwigzku z wejsciem w zycie zmian w ustawie o systemie informacji oSwiatowej dokonano
rejestracji wszystkich jednostek o$wiatowych w Gminie Przystaja w bazie RSPO
prowadzonej przez Ministerstwo Edukacji O$wiatowej. Kazdy dyrektor oraz osoba przez
niego upowazniona otrzymal upowaznienie do dostgpu do bazy informacji o$wiatowe;j,
niezb¢dny do wprowadzania danych na poziomie szkét i przedszkoli.

W 2012 r. GZOS dwa razy przygotowywat sprawozdanie do Systemu Informacji O$wiatowe;j
jako jednostka organizacyjna oraz w imieniu organu prowadzacego Gminy Przystajn.

6/ Inwestycje

W 2012 r. rozpoczgto inwestycje pn.”Budowa kompleksu sportowego przy ul. Nowej w
Przystajni”. W ramach tego zadania wykonano dokumentacj¢ kosztorysowa, zaméwiono
dokumentacje projektowa oraz przygotowano wszelkiego rodzaju dokumentacj¢
zgloszeniowa do Starostwa Powiatowego w Klobucku. Przygotowano wniosek o
dofinansowanie zadania w Ramach Programu Rozwoju Bazy Sportowej z Ministerstwa
Sportu.



7/ Dowoéz uczniéw do szkél i przedszkoli w tym niepelnosprawnych

W 2012 r. GZOS przeprowadzit dwa postgpowania przetargowe na zapewnienie dowozu
uczniéw do szk6t na terenie Gminy Przystajn. Pierwszy przetarg zostal uniewazniony
poniewaz cena najkorzystniejszej oferty przewyzszata kwote ktéra Zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. W wyniku drugiego postgpowania
przetargowego wybrano ofert¢ firmy Przedsigbiorstwo Komunikacji Samochodowej w
Lublincu na okres jednego roku szkolnego 2012/2013.

GZOS prowadzi réwniez sprawy dowozu dzieci w wieku przedszkolnym do oddziatéw
przedszkolnych w gminie Przystaji oraz sprawy uczniéw niepetnosprawnych dowozonych do
szk6t. Na poczatku kazdego roku szkolnego rozpatruje indywidualne wnioski od rodzicow
dzieci i uczniéw oraz przygotowuje umowy na przyznany dowdz. Kazdy z rodzicéw lub
opiekunéw prawnych dzieci dojezdzajacych musi przedstawia¢ miesigczne harmonogramy
pobytu dziecka w szkole/przedszkolu. Kazdorazowo na podstawie takiego harmonogramu
wylicza si¢ nalezng kwotg i sporzadza przelew.

Rozliczenie Kierowey — w zwigzku z tym ze w GZOS jest zatrudniony kierowca wystepuje
konieczno$¢ monitoringu jego czasu pracy oraz rozliczanie zuzycia paliwa w gimbusie
szkolnym.
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