Przystajn, 31 pazdziernika 2012 r.

(miejscowosé i data)

Znak sprawy: RO-RW.0012.21.2012

PROTOKOY. KONTROLI

przeprowadzonej w: Gminnej Bibliotece Publicznej w Przystajni, przy ul. Targowej 5,
ktorej dyrektorem od 01.09.2008 r. jest Pani Renata Malyska-Pil$niak,
przez Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Przystajn, dzialajaca w skladzie:

1) Adam Biernacki — Przewodniczacy Komisji

2) Mieczystaw Kwasny - Wiceprzewodniczacy Komisji — nieobecny

3) Edward Chamela — Cztonek Komisji

4) Jozef Chrzgstek — Czlonek Komisji

Kontrolg przeprowadzono w dniu: 30 pazdziernika 2012 r.

Kontrolg obj¢to dzialalno$é Gminnej Biblioteki Publicznej w Przystajni, w tym: realizacje
zadan ustawowych i statutowych przez samorzadowa instytucje kultury, organizacje jednostki, udzielanie
zamowieni publicznych, posiadanie odpowiednich kwalifikacji bibliotekarskich przez pracownikéw jednostki,
sprawozdawczo$¢ samorzadowej instytucji kultury w zakresie operacji finansowych, gospodarke finansowa
Jednostki i sposéb prowadzenia ewidencji materiatéw bibliotecznych.

Kontrolujacy podjeli nastepujace czynnosci kontrolne:

1) ogledziny pomieszczen biblioteki z uwzglednieniem wyposazenia jednostki w gasnice proszkowe
w ilosci 4 szt.

2) kontrolujacy przyjeli od kierownika jednostki ustne wyjasnienia

- w zakresie realizacji zadan statutowych i ustawowych jednostki:

a) gromadzenie materialéw bibliotecznych (art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy o bibliotekach)

»Posiadamy okolo 15000 zbioréw ksigzkowych. W ubieglym roku ponad 1000 ksigzek udalo si¢ pozyskaé do
biblioteki, np. pozyskalismy zestawy edukacyjne, ktére cieszq si¢ duzg popularnosciq, sq to zbiory specjalne.”
b) opracowywanie materialéw bibliotecznych (art. 4 ust. 1 pkt 1 u.b.)

»Do ubieglego roku materialy biblioteczne opracowywane byly recznie. Obecnie od lipca opracowywane sq
elektronicznie, ale jest to czasochlonne. Po 5-6 latach bedzie to dopiero wszystko uzupetnione. Posiadamy
roéwniez strong internetowq. ”

¢) przechowywanie i ochrona materialéw bibliotecznych (art. 4 ust. 1 pkt 1 u.b.)

. Przechowujemy materialy biblioteczne w wolnym dostepie do zbioréw. Wigkszos¢ 0sob woli, zeby im jednak
wyszukac ksigzki. Jesli chodzi o ochrong przeciwpozarowq to gasnic Jjest zakupiona odpowiednia ilosé.
Posiadamy rowniez higrometr.”

d) obstuga uzytkownikéw, przede wszystkim udostepnianie zbioréw (art. 4 ust. 1 pkt 2 u.b.)
»Prowadzimy rejestr czytelnikéw. Liczba czytelnikéw rosnie. W ubieglym roku byto 578 czytelnikow. W tej
chwili jest 634 czytelnikéw. Ksigzki sq dla dzieci i mlodziezy. Posiadamy rowniez ksigzki dla studentéw
i typowe ,,czytadia” z kazdej kategorii wiekowej.

e) dzialalno$¢ informacyjna, zwlaszcza informowanie o zbiorach wlasnych, innych bibliotek, muzeow
i o§rodkéw informacji naukowej, a takze wspéldzialanie z archiwami w tym zakresie (art. 4 ust. 1 pkt 2
u.b.)

»Posiadamy rejestr udzielonej informacji, wpisujemy informacje do tego rejestru tylko w przypadku gdy
bardzo duzo trzeba bylo si¢ napracowaé w przygotowaniu materiatéw. Posiadamy réwniez strone
internetowgq, na ktorej zamieszczane sq nowosci.”



f) realizacja zadan a-e) w zakresie materialow dotyczacych Gminy Przystajn i jej spolecznosci (§ 7 ust. 2
Statutu jednostki)

» Opracowana zostala bibliografia materialow regionalnych. Jest to umieszczone na stronie internetowe;.
Pienigdze na ten cel udalo si¢ zdoby¢ w ramach Programu Rozwoju Bibliotek - Aktywna Biblioteka.”

g) realizacja zadan a-e) w zakresie materialéw stuzacych zwalczaniu uzaleznien i patologii spolecznych
(§ 7 ust. 2 Statutu jednostki)

» Kupujemy ksigzki stuzqce zwalczaniu uzaleznieri i patologii spolecznych. Nie mamy ich jednak oddzielnie
wydzielonych, poniewaz jest ich zbyt malo, poza tym ze wzgledu na tematyke pozycje te gromadzone sq wsréd
ksigzek dotyczqcych psychologii i pedagogiki.”

h) organizowanie réznego typu imprez popularyzujacych wiedze, kulture, ksigzke i czytelnictwo oraz
pozadane formy wspélzycia spolecznego (§ 7 ust. 2 Statutu jednostki)

»Raz w roku organizujemy spotkanie autorskie, pienigdze na ten cel otrzymujemy z Dyskusyjnego Klubu
Ksigzki. Oprécz tego prowadzimy przysposobienie dzieci przedszkolnych, w postaci wizyty dzieci
w bibliotece. Bylo réwniez zorganizowane spotkanie z prof. Damianem Tomczykiem.”

i) wspoldzialanie z bibliotekami wchodzacymi w sklad ogélnokrajowej sieci bibliotecznej oraz innymi
bibliotekami, instytucjami, organizacjami na rzecz i dla dobra mieszkancéw wsi i uzytkownikow
biblioteki (§ 7 ust. 2 Statutu jednostki)

. Dzialamy w Programie Rozwoju Bibliotek z 3 bibliotekami (2 z nich sq z naszego powiatu) sq to biblioteki
w Klobucku, Wreczycy Wielkiej oraz Janowie. Nadzér merytoryczny nad naszq pracq sprawuje Biblioteka
Slgska.”

- w zakresie organizacji biblioteki: , Biblioteka zadnych ustug nie $wiadczy odplatnie. Za czlonkostwo
rowniez nie jest pobierana zadna oplata. Czytelnik placi tylko kary w przypadku zwloki w oddaniu ksigzki
w okresie powyzej 3 miesigcy. Jest to 1 zl od ksigzki. Sq 4 regulaminy biblioteki wydane w formie zarzqdzen
z 01.03.2007 r. - regulamin biblioteki, 01.03.2007 r. - regulamin czytelni, 02.01.2006 r. - regulamin czytelni
internetowej, 29.10.2010 r. — nowy regulamin czytelni. Biblioteka posiada réwniez regulamin organizacyjny
Gminnej Biblioteki Publicznej w Przystajni. Posiadamy wypozyczalnie, czytelnie i czytelnie internetowg.
Biblioteka posiada status biblioteki publicznej i jest w ogélnokrajowej sieci bibliotecznej. Biblioteka jest
wpisana do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez organizatora — Gmine Przystajr. Lokal w ktérym
miesci sig biblioteka mamy w bezplatnym uzyczeniu od Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji
w Przystajni. Posiadamy NIP: 574-19-16-522 i REGON: 001064410. REGON mamy nadany zaswiadczeniem
z dnia 26.11.2008 r. Dyrektor Gminnej Biblioteki w Przystajni peini funkcje na zasadzie powolania od
01.09.2008 r. na czas nieokreslony. Godziny otwarcia biblioteki dla czytelnikéw: poniedziatki 8.00-16.00,
wtorki 8.00-16.00, srody 9.00-17.00, czwartki 9.00-17.00, pigtki 9.00-17.00, I i IIl soboty miesigca
8.00-12.00.”

- w zakresie udzielania zaméwien publicznych: ,, Posiadamy regulamin udzielania zamowier publicznych
o wartosci ponizej 14000 euro z dnia 03.01.2011 r. w formie zarzqdzenia. Ze wzgledu na niskie wartosci
zamowien nie przeprowadzamy postgpowar w trybie ustawy — Prawo zaméwien publicznych. Przed zakupem
ceny sq porownywane - sprawdza si¢ ceny w ksiggarniach internetowych i drukowanych katalogach.”

- w zakresie kwalifikacji pracownikéw jednostki: , Jednostka zatrudnia starszego bibliotekarza na
3/4 etatu, gléwnq ksiggowg na 1/8 etatu i sprzqtaczke na umowe cywilnoprawng. Starszy bibliotekarz ma
skonczone studia wyzsze bibliotekarskie i staz pracy. Pracuje od 2005 r. Spelnia wymagania kwalifikacyjne
uprawniajqce do zajmowania okreslonego stanowiska. Dyrektor réwniez posiada podyplomowe studia
bibliotekarskie, cho¢ jego to nie obowigzuje. Gléwny ksiggowy zostal zatrudniony na 1/8 etatu, poniewaz
wymaog posiadania przez jednostke glownego ksiggowego przewidujg przepisy o finansach publicznych.
Wezesniej biblioteka korzystata z biura rachunkowego. ”

- w zakresie sprawozdawczoSci i gospodarki finansowej: ,, Biblioteka skiada do Urzedu Gminy Przystajii
sprawozdania Rb-Z (kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz poreczen
i gwarancji), Rb-N (kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych),
Rb-UZ (roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzar wedlug tytuléw diuznych), Rb-UN (roczne
sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytutu papieréw wartosciowych wedlug wartosci ksiegowej).
Biblioteka dziata w oparciu o plan finansowy sporzqdzony przez dyrektora i gléwng ksiegowq. Gospodarka
Jinansowa jest prowadzona w oparciu o plan finansowy zawierajgcy plan przychodéw i kosztéow. Ponadto
zostal sporzqdzony plan pracy Gminnej Biblioteki Publicznej w Przystajni na 2012 rok, w ktérym
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skonkretyzowano biezgcqg, merytoryczng dzialalnosé biblioteki. W bibliotece zostaly ustalone zasady (polityka)
rachunkowosci zarzgdzeniem nr 6/11 z dnia 03.01.2011 r. w sprawie przyjecia zakladowego planu kont oraz
instrukcji  obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw Jinansowo-ksiggowych Gminnej Biblioteki
Publicznej w Przystajni. Wielkos¢ dotacji na rok 2012 nie zostala zmieniona w trakcie roku budzetowego.
Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej w 2011 r. zostalo przedtozone w dniu 31.01.2012 r. w Urzedzie
Gminy Przystajn. Dotacja zostala w calosci wykorzystana. Rozliczenie za 2012 rok nastgpi na zasadach
okreslonych w zarzgdzeniu nr 55/2011 Wéjta Gminy Przystajii z dnia 27.12.2011 r. w sprawie: zasad
przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Przystajii dla samorzqdowych
instytucji kultury.”

- w zakresie ewidencji materialéw bibliotecznych: , ¥ Gminnej Bibliotece Publicznej w Przystajni
prowadzona jest ksigga inwentarzowa ksiegozbioru, rejestr przybytkow, rejestr ubytkow, ewidencja stanu
Jakosciowego i wartosciowego ksiggozbioru. Stan na koniec 2011 roku 26164 woluminy, na koniec 2010 r.
24949 woluminow. Wartosé¢ ksiegozbioréw na 2011 rok wynosila 165 522,96 zi. W rejestrze przybytkéw
Sumarycznie rejestrowane sq dowody wplywow (fakturami). Zestawienie liczby ksiggozbioréw sporzqdzane
Jest dwa razy do roku (na I pélrocze i na koniec roku). Zestawienia ubytkéw i zestawienia
zinwentaryzowanych jednostek ewidencyjnych zostaly sporzqdzone: za 2010 r. dnia 03.01.2011 7
a za 2011 r. dnia 02.01.2012 r. Ewidencja Jest prowadzona w formie papierowej. Raz na 5 lat Jest
sporzqdzane skontrum. Ostatnie skontrum zostato przeprowadzone w 2008 r.”’

2) zapoznano si¢ z dokumentami:

- Statutem Gminnej Biblioteki Publicznej w Przystajni stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr X1/67/03
Rady Gminy Przystajn z dnia 27.10.2003 r.

- sprawozdaniami jednostki w zakresie operacji finansowych, skladane Wojtowi: Rb-Z kwartalne
sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhg tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji (za IV kwartat 2011 r.
w dniu 09.01.2012 r., za I kwartat 2012 r. w dniu 06.04.2012 r., za I kwartat 2012 r. w dniu 10.07.2012 I., za
IIT kwartat 2012 r. w dniu 05.10.2012 r.), Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych (za IV kwartat 2011 r. w dniu 09.01.2012 r., za [ kwartat 2012 r. w dniu 06.04.2012 r.,
za Il kwartat 2012 r. w dniu 10.07.2012 r., za III kwartat 2012 r. w dniu 05.10.2012 r.), Rb-UZ roczne
sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedtug tytutéw diuznych (za 2011 r. w dniu 09.01.2012 1)}
Rb-UN roczne sprawozdanie uzupehiajace o stanie naleznosci z tytutu papieréw wartosciowych wedhug
wartosci ksiggowej (za 2011 r. w dniu 09.01.2012 r.). Sprawozdania zostaly podpisane przez kierownika
jednostki i gtéwna ksiggowa,

- sprawozdaniem finansowym jednostki za 2011 r. sktadajace si¢ z bilansu, rachunku zyskow i strat,
informacji dodatkowej oraz wprowadzenia do sprawozdania finansowego za 2011 rok. Sprawozdanie
finansowe zostalo podpisane przez kierownika Jednostki i gtéwna ksiggowa oraz ztozone Wéjtowi w dniu
30.03.2012r.,

- sprawozdaniem rocznym z wykonania planu Jfinansowego za 2011 r. ztozonym Wojtowi w dniu
28.02.2012r. ,

- informacjq o przebiegu wykonania planu Jinansowego jednostki za I pétrocze 2012 r. ztozong Wéjtowi
w dniu 30.07.2012r.,

- planem finansowym Gminnej Biblioteki Publicznej w Przystajni na 2012 r. podpisanym przez kierownika
Jednostki i gtéwna ksiegows i ztozonym Wojtowi w dniu 24.01.2012 r.,

- rozliczeniem dotacji podmiotowej za 2011 r. przedtozonej Wojtowi w dniu 31.01.2012 r.

- prowadzong przez jednostke ewidencja materiatéw bibliotecznych: rejestrem przybytkow, ksiggq
inwentarzowq ksiggozbioru, rejestrem ubythkow, ewidencjq stanu jakosciowego i wartosciowego ksiggozbioru
oraz zestawieniem ubytkow i zestawieniem zinwentaryzowanych jednostek ewidencyjnych (sporzadzone za
2010 r. dnia 03.01.2011 r.; za 2011 r. sporzadzone dnia 02.01.2012 L.).

W wyniku powyzszych czynnosci kontrolujacy dokonali nastepujacych ustalen:

- jednostka w sposéb prawidlowy realizuje zadania okreslone w ustawie o bibliotekach, ustawie
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz Statucie jednostki.

- jednostka figuruje w rejestrze instytucji kultury prowadzonym przez Gming Przystajfi.

- kierownik jednostki zapewnia prawidtowe funkcjonowanie jednostki poprzez wydawanie aktow
wewnetrznych. W jednostce obowigzuja: regulamin organizacyjny obowiazuje od dnia 1 marca 2004 I
regulamin wypozyczalni (Zarzadzenie Nr 4 z dnia 29 pazdziernika 2010 r.), regulamin czytelni (Zarzadzenie
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Nr 2 z dnia 1 marca 2007 r.), regulamin czytelni internetowej (Zarzadzenie Nr 1 z dnia 2 stycznia 2006 r.),
regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 14000 euro (Zarzadzenie Nr 8 z dnia
3 stycznia 2011 r.) oraz zasady rachunkowosci (Zarzadzenie Nr 6 z dnia 3 stycznia 2011 r.)

- jednostka poprzez oferte biblioteczng zréznicowana tematycznie i ze wzgledu na wiek czytelnikéw
zapewnia tzw. powszechny charakter korzystania z biblioteki.

- Jednostka zapewnia ogo6lng dostepno$¢ do zgromadzonego ksiegozbioru poprzez bezptatnosé swiadczonych
ushug, bezptatnos¢ cztonkostwa oraz godziny otwarcia w dni powszednie (Pon. — Wt. 8-16, Sr. — Pt. 9-17) oraz
I i III sobote miesigca (8-12). Czytelnik ptaci tylko kary w przypadku zwloki w oddaniu ksigzki w okresie
powyzej 3 miesiecy.

- W kontrolowanej jednostce czynnosci zawodowe wykonuja pracownicy posiadajacy odpowiednie
kwalifikacje zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 9 marca 1999 r. w sprawie wymagan
kwalifikacyjnych uprawniajacych do zajmowania okre§lonych stanowisk w bibliotekach oraz trybu
stwierdzania tych kwalifikacji.

- W kontrolowanej jednostce prowadzenie czynnosci z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych
powierzono zgodnie z przepisami o finansach publicznych gtéwnemu ksiggowemu, ktéry jest pracownikiem
jednostki.

- jednostka w sposéb prawidtowy i terminowy realizuje obowiazki sprawozdawcze, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych.

- jednostka terminowo ztozyta Wéjtowi Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za 2011 r. oraz
Informacje o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za I p6trocze 2012 r.

- jednostka terminowo ztozyla Wéjtowi roczne sprawozdanie finansowe za 2011 .

- jednostka prowadzi gospodarke finansows zgodnie z przyjetym i zatwierdzonym planem finansowym oraz
terminowo rozlicza udzielone przez organizatora dotacje podmiotowe.

- jednostka dokonuje zakupéw ksigzek po dokonaniu rozpoznania cenowego ofert ksiggarni, w tym ksiegarni
internetowych.

- jednostka prawidlowo prowadzi ewidencje materialéw bibliotecznych.

- ponadto Komisja Rewizyjna ustalita, ze tytut prawny do pomieszczen, w ktérych funkcjonuje kontrolowana
Jednostka wynika z umowy uzyczenia zawartej w dniu 19 lipca 2004 r. z GOKSIR w Przystajni.

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen / wnosi nastepujace zastrzezenia do protokotu:

Protok6t  kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden (bez
zatacznikéw) doreczono dyrektorowi kontrolowanej jednostki.

Pouczono dyrektora kontrolowanej jednostki o tresci postanowien § 40 Statutu Gminy Przystajn.
Czes¢ sktadowa niniejszego protokotu stanowia nastepujace zalaczniki:
- materialy pomocnicze wilasne Komisji: ,,plan kontroli”, »Sprawozdawczos¢ samorzadowych instytucji

kultury”, ,,wymagania kwalifikacyjne dla bibliotekarzy”, ,,ewidencja materialéw bibliotecznych”.

Protok6t zawiera 4 ponumerowanych stron.

Protokét odezytano i podpisano.

(podpis dyrektora kontrolowanej jednostki)

(podpisy 0s6b kontrolujgcych)




