Przystajn, 21 sierpnia 2012 r.

(miejscowosé i data)

Znak sprawy: RO-RW.0012.18.2012

PROTOKOY, KONTROLI

przeprowadzonej w: Gminnym Zespole Oswiaty Samorzadowej w Przystajni, ktorego
dyrektorem od 2005 r. jest Pani Alina Pisniak,
przez Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Przystajn, dziatajacg w skladzie:

1) Adam Biernacki — Przewodniczacy Komisji

2) Mieczystaw Kwasny - Wiceprzewodniczacy Komisji

3) Edward Chamela — Cztonek Komisji

4) Jézef Chrzestek — Czlonek Komisji

Kontrole przeprowadzono w dniach: 28 maja 2012 r.i13 sierpnia 2012 r.

Kontrola objeto: Dzialalnosé Gminnego Zespolu Oswiaty Samorzadowej w Przystajni.
W ramach kontroli Komisja zbadala:
1) akty prawne powotujace do zycia kontrolowang gminng jednostke budzetows i regulujace jej
funkcjonowanie, a takze upowaznienia dla kierownika tej jednostki.
2) przepisy wewnetrzne obowiazujace w jednostce na podstawie zarzadzen kierownika.
3) wykonywanie uchwat Rady Gminy Przystajii podjetych w latach 2011 — 2012, a takze podjetych
wcezesniej, a formalnie obowigzujgcych w chwili prowadzenia kontroli.
4) przestrzeganie przepiséw ustawy — Prawo zaméwieri publicznych na podstawie wybranych
zamoOwien.

stopniach awansu zawodowego w szkotach i placéwkach prowadzonych przez Gming Przystajn.

6) sprawe wydzielenia rachunku dochodéw gminnych placéwek oswiatowych,

7) sprawe wysokosci oplat i zwalniania 7 nich w stotldwkach szkolnych.

8) kwestie nadzoru nad kierownikamj gminnych placdwek oswiatowych w imieniu Wéjta Gminy.

9) wykonanie zalecen pokontrolnych RIO.

10) kwesti¢ liczebnosci dzieci szkolnych i przedszkolnych oraz kadry pedagogicznej w gminnych
placéwkach o$wiatowych w latach 2008 — 2012.

Ponadto kontrolujgcy w ramach czynnosci kontrolnych przyjeli od kierownika jednostki zaréwno ustne
wyja$nienia jak i pisemne informacje.

Dyrektor GZOS poinformowata, ze Gminny Zespét Oswiaty Samorzadowej zostat utworzony 01.07.1996 r.
Od 2005 r. pelni funkcje Dyrektora GZOS. W 2009 r. Statut GZOS zostat zmieniony i nadal on obowiazuje.
Posiada petnomocnictwo udzielone przez Wojta Gminy Przystaji do dokonywania czynnosci prawnych
W zakresie zwyklego zarzadu, oprécz tego do kazdego projektu unijnego posiada osobne pelnomocnictwo.
Komisja zapoznala sie z:

I Uchwatami podjetymi w latach 201 1-2012, a takze podjetymi przed 2011 r. i nadal obowiazujgcymi.

II' Dokumentacja przetargowa dotyczaca zaméwien o nazwach »Dostawa opatu - wegla kamiennego
energetycznego asortyment EKQO groszek do Zespotu Szkét w Przystajni oraz Gminnego Przedszkola
i i ,,Dow6z uczniéw do szkét w Gminie Przystaji”. W ramach kontrolj
zbadano: ogloszenia o zamOwieniach, ogloszenia o udzielonych zamOwieniach, specyfikacje istotnych
warunkéw zaméwien, oferty zlozone w toku postgpowan — w wybranym zakresie, o$wiadczenia o0séb

o

reprezentujacych Zamawiajgcego, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone przez Wykonawcéw, w tym wadia



1 zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwien, umowy w sprawach zaméwien publicznych, zarzadzenia
Dyrektora Gminnego Zespotu Oswiaty Samorzadowej Nr 02/2011 z 08.06.201 1 r., Nr 05/2011 z 09.12.2011 r.
oraz protokoly postepowan o udzielenie zaméwienia. W toku czynnosci kontrolnych wyjasnienia sktadata
Dyrektor GZOS Alina Pigniak.

Il Wyjasnieniami dot. corocznego sprawozdania z zakresu dzialalno$ci GZOS. Przewodniczacy
poinformowat ze, to sprawozdanie z zakresu dzialalnosci GZOS powinno zostaé przedstawione Radzie
zgodnie ze Statutem GZOS. Dyrektor GZOS odpowiedziala, ze co roku przedstawia sprawozdanie na temat
pomocy materialnej, informacje o stanie realizacji zadan o$wiatowych w Gminie Przystajn, ale moze zrobié¢
osobne sprawozdanie.

IV Zarzadzeniami Dyrektora Gminnego Zespolu Oswiaty Samorzadowej za rok 2009, 2010, 2011,
W szczegolnosci z: Zarzadzeniem Nr 07/2011 z dnia 30.12.2011 r. w sprawie Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentacji ksiegowej w Gminnym Zespole O$wiaty Samorzadowej w Przystajni. Jest to
ostatnia i aktualna zmiana.; Zarzadzeniem Nr 06/2011 z dnia 29.12.2011 r. w sprawie zmiany w Zaktadowym
Planie Kont dla Gminnego Zespotu O$wiaty Samorzadowej w Przystajni na 2011 rok; Zarzadzeniem
Nr 01/10 z dnia 05.01.2010 r. w sprawie ustalenia stawek za 1 km przebiegu samochodu osobowego,
motocykla lub motoroweru nie bedacego wiasnoscia pracodawcy. Komisja zapytata o czestotliwosé
stosowania przepisow, dotyczacych tego zarzadzenia. Dyrektor GZOS poinformowata, ze to zalezy od
wydanych delegacji. Sama ma 20 km ryczaftu na miesigc.; Zarzadzeniem Nr 04/09 z dnia 15.06.2009 r.
W sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw GZOS zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg. Dyrektor GZOS poinformowata, ze jej wynagrodzenie w tym regulaminie nie jest ujete. Jest
w odrebnym zarzadzeniu Wojta. W regulaminie jest ujete to co okresla ustawa. Zatrudnionych jest
5 pracownikéw w petnym wymiarze czasu pracy. Na chwile obecng nie ma wakatéw. Godziny pracy ustala
(narzuca) Urzad Gminy Przystajn. Przewodniczacy zapytat czy jest ksigzka wyjsé stuzbowych i prywatnych.
Dyrektor GZOS poinformowata, ze Jest tylko ksigzka wyj$¢ shuzbowych, nie ma ksigzki wyj$¢ prywatnych,
Jjezeli pracownik potrzebuje wyjs¢ prywatnie to pisze mu si¢ urlop. Radny Edward Chamela zapytal jak jest
rozliczany kierowca. Dyrektor GZOS odpowiedziata, ze kierowca ma liste i karte, z ktérej sie rozlicza. Te
karte kierowcy potwierdza Dyrektor w szkole. Radny Mieczystaw Kwasny zwrécit uwage, ze kierowca nie
moze jezdzi¢ wigcej niz moze wedle tachografu. Dyrektor GZOS poinformowata, ze gimbus ma juz 13 lat
I coraz wigcej pienigdzy wydaje si¢ na czesci. Przewodniczacy zapytat czy ma Pani Dyrektor dane jakie
samochody sg z PKS Lubliniec. Dyrektor GZOS odpowiedziata, ze z danych ktére ma wynika, iz s3 to
samochody wyprodukowane w 1990, 1993 r.

V Informacjg o stanie realizacji zadan o$wiatowych w Gminie Przystajn za rok szkolny 2010/2011, w ktorej
migdzy innymi znajdowaly si¢ wyniki sprawdzianu  szdstoklasistéw i egzaminu gimnazjalnego.
Ww. informacja zostata przedfozona do biura Rady Gminy. Dyrektor GZOS poinformowata, ze ma
potwierdzenie przedtozenia sprawozdania 21.10.2011 r.

VI. Sprawozdaniem z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gming Przystaji w 2011 r.

Dyrektor GZOS poinformowata, ze ww. sprawozdanie zostato przedlozone: Wéjtowi Gminy Przystajn
16.01.2012 r., w biurze Rady Gminy Przystajn 23.01.2012 r., a RIO 24.01.2012 . Srednie wynagrodzenia sg
wyliczane w programie. Wyplata dodatku uzupetniajgcego nastapita 27.01.2012 r.

VII Przewodniczacy zapytat czy widzi Pani Dyrektor potrzebe utworzenia odrgbnego rachunku i czy
Dyrektor moze zmienié plan w ciggu roku. Byloby to motywujgce dla Dyrektoréw. W budzecie
gminy bytby wtedy odrebny plan dochodéw i wydatkéw w przypadku wyodrebnionego rachunku.
Dyrektor GZOS odpowiedziata, ze do tej pory te dochody wptywaja do budzetu gminy. W tym roku
mialo to tak juz zostaé. Jezeli zostalby ten rachunek wyodrgbniony to dyrektor dostatby mniej
pienigdzy. Plan w ciggu roku zmienia Wéjt wydajac zarzadzenie. Gtéwna ksiggowa GZOS pisze
pismo do Skarbnika i Skarbnik przygotowuje reszte. Na pytanie czy Komisja Rewizyjna widzi
potrzebg wyodrebnienia tego rachunku Radny Edward Chamela stwierdzit, ze Wwg niego powinien by¢
taki rachunek utworzony. Przewodniczacy jest réwniez takiego samego zdania. Przewodniczacy
zarzadzil glosowanie zadajac pytanie: czy Komisja Rewizyjna opowiada si¢ za utworzeniem
odrebnego rachunku dochodéw placéwek o$wiatowych.

Stanowisko komisji: (3 za, 1 nie glosowat).

VIII Dokumentami dot. stotéwki szkolnej — wysokoscia optat i zwalniania z optat.

Dyrektor GZOS przeczytata porozumienie odno$nie zywienia (korzystania ze stoléwki szkolnej).
Teraz jest tak, ze 1 positek dla 1 ucznia nie moze przekroczy¢ kwoty 2,00 zt. Przewodniczacy zapytat
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z ktorego dnia s3 te porozumienia. Dyrektor GZOS odpowiedziata, ze wszystkie (Zesp6t Szkél
W Przystajni, Publiczna Szkola Podstawowa w Borze Zajacinskim i Gminne Przedszkole Publiczne
W Przystajni) sg z 01.09.2008 r.

Komisja zapytata czy kuchnia w Zespole Szkot w Przystajni bylaby w stanie Przygotowac jedzenie dla innych
Jednostek. Dyrektor GZOS odpowiedziata, ze tego nie Jest w stanie odpowiedzie¢. Nie wie ile ta kuchnia ma
wydajnosci i w jaki sposéb mozna by to jedzenie przewozi¢.

Przewodniczacy zapytat o kontrole RIO i realizacje wystapien pokontrolnych, zapytal tez o to czy RIO
zglaszalo jakie$ zastrzezenia do sprawozdan. Dyrektor GZOS odpowiedziata, ze RIO nie zglaszato uwag do
sprawozdan, natomiast odpowiedz na wystapienie pokontrolne zostata przestana do RIO 30.11.2011 .

W wyniku powyiszych czynnosci kontrolujacy dokonali nast¢pujacych ustalen:
L. w zakresie realizacji uchwat rady: na dzien dzisiejszy nie ma zalegtosci z hali sportowej. Czgsé zaleglosci
sptacono (1 000,00 zt), ¢zgs¢ umorzono (100,00 z}). Na pytanie czy jest potrzebna zmian w uchwatach dot.
hali sportowej odnognie zwigkszenia liczby oséb zwolnionych z optat Dyrektor GZOS odpowiedziala, ze
najpierw musiatoby by¢é zapotrzebowanie na takie zwolnienie, np. w formie podania, ze jest taka potrzeba.
Poinformowata réwniez, ze projekt ,,Indywidualnie znaczy lepiej” bedzie realizowany od wrzesnia 2012 r. do
czerwea 2013 r. 90 % srodkéw z tego projektu bedzie przeznaczone na pomoce dydaktyczne. Porozumienie
z Gming Panki jest z dnia 05.07.2012 r. To porozumienie obowigzuje jednak od 01.01.2012 r. Przewodniczacy
zalecil, aby nie zawieraé porozumienia z mocg wsteczng, zapytal w jakich formach s3 udzielane $wiadczenia
dot. pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom zamieszkalym w gminie Przystajn, do kiedy nalezy
zlozy¢ wniosek i jaki musi by¢ dochdd, zeby takg pomoc uzyskag. Dyrektor GZOS poinformowata, ze wnioski

na podstawie przedlozenia faktur, rachunkéw, biletow itp. Rodzice Przynosza rachunki za dokonane zakupy.
Uczniom byly placone wycieczki, zielone szkoly, zwrot kosztéw biletéw miesigcznych. Informacja
o mozliwosci uzyskania tej pomocy materialnej zamieszczana jest w szkotach, na tablicy ogloszen przed
GZOS i na BIP Przystajii. 80 os6b otrzymato stypendium, z €zego podstawowg stawke dostaty 23 osoby,
37 podwyzszong stawke 0 5 %, a 20 podwyzszona stawke o 10 %. Negatywnych decyzji bylo 12, w tym 1 na
1 miesigc. Ogélnie wydano 93 decyzje. Osoby, ktére otrzymalty stypendium to uczniowie: szkoly podstawowej
(31 oséb), gimnazjum (29 o0s6b), zespolu szkét zawodowych (10 os6b), technikum (5 os6b), liceum
ogllnoksztatcacego (4 osoby) i szkoly policealnej (1 osoba). Komisja zajeta stanowisko, ze nalezy
wyremontowaé strych w Gminnym Przedszkolu Publicznym w Przystajni i utworzy¢ na nim kilka sal

przedszkolnych - w pierwszej kolejnosci nalezy jednak zwréci¢ si¢ o opini¢ do Nadzoru Budowlanego

poinformowania o absolwentach z gimnazjum, 3 klase gimnazjum sprawdza sama, a reszt¢ sprawdzajg
dyrektorzy szkot. Sporadycznie zdarza sie, ze kto$ nie chodzi do szkoty. Zdarza si¢ to raz na jakis czas.

I. Kontrolowany — Gminny Zesp6t Oswiaty Samorzadowej w Przystajni, w toku postepowan o udzielanie
zamowien publicznych, objetych kontrola, stosowat przepisy ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych, w tym:

- przestrzegat zasady uczciwe;j konkurencji i jawnosci,

- sporzgdzono pisemne protokoty na urzedowym formularzu ZP-PN,

- poddane kontroli postepowania prowadzone byly w trybie podstawowym i konkurencyjnym — przetarg
nieograniczony,



- ogloszenia o zamé6wieniach, jak i ogloszenia o udzielonych zaméwieniach zostaly ogloszone w Biuletynie
Zamowien Publicznych, a ich tre$é odpowiada ustawie, ogloszenia nie byly zmieniane,

- terminy skfadania ofert w postepowaniu zostaty prawidtowo okreslone, nie wystapily przestanki do
przedtuzenia terminu na sktadanie ofert,

- kazdorazowo dyrektor Zamawiajagcego powolywal w drodze zarzadzenia komisj¢ przetargowsa, ktorej
zadaniem bylo: ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziahu w postgpowaniu,

- osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych byli: Alina Piéniak — Dyrektor GZOS, Malgorzata Paprotna — Gtéwny Ksiegowy GZOS, Tadeusz
Kmie¢ - Dyrektor Zespotu Szkét w Przystajni, Bozena Kiepura — Sekretarz Zespotu Szkot w Przystajni.
Powyzej wskazane osoby zlozyly pisemne o$wiadczenia o braku okolicznodei wylaczajacych ich udziat
W postepowaniu,

- wartos¢ zaméwien ustalono w ustawowym terminie,

- specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia zostaly sporzadzone zgodnie z ustawa, nie bylo ze strony
wykonawcdw zapytan o wyjasnienie tresci specyfikacji,

- Wymaganie wniesienia wadium w kazdym przypadku nie bylo obowiazkowe, w jednym przypadku
Zamawiajacy zazadat wniesienie wadium w wysokosci 3 000 zt — byla to wplata na konto,

- zadnego z wykonawcéw nie wykluczono z postepowania,

- Zadnej z ofert nie odrzucono,

- zadne z kontrolowanych postepowan nie zostalo uniewaznione,

- po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zgodnie z ustawg sporzadzit tzw. zawiadomienie
0 wyborze oferty,

- umowy w sprawach zaméwien publicznych zawierane byly w terminach zgodnych z ustawg,

- nie w kazdym przypadku Zamawiajacy wymagat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;,

- sporzadzono roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych za rok 2011 i przekazano je
13.01.2012 r. Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych.

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen / Wﬂﬂﬂ—mf?pujqe&zas-t-rzeﬁema—do-pmehh

..................................................................................................................................................................................

Protokét kontroli sporzadzono w 2 Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
dyrektorowi kontrolowane;j jednostki.

Pouczono dyrektora kontrolowanej jednostki o tresci postanowienn § 40 Statutu Gminy Przystaji

(W-Z&Mademiemﬂ—e—kempe{.i).

Czgs¢ sktadowy niniejszego protokotu stanowig nastepujace zalaczniki:
1. Wypetniony druk - Kontrola w Gminnym Zespole Oswiaty Samorzadowej w Przystajni z zakresu udzielania
zamowien publicznych w 2011 r. dla zaméwien publicznych o nazwach:
- »Dostawa opalu - wegla kamiennego energetycznego asortyment EKO groszek do Zespohi Szkét
W Przystajni oraz Gminnego Przedszkola Publicznego w Przystajni w roku 20127,
- ,,Dowéz uczniéw do szk6t w Gminie Przystajn”.
2. Petnomocnictwo nr 1/2005 Wéijta Gminy Przystajii do dokonywania czynnosci prawnych w zakresie
zwyklego zarzadu przez P. Aline Piéniak.
3. Informacje do kontroli dziatalnosci GZOS.
4. Wykaz zarzadzen Dyrektora Gminnego Zespotu O$wiaty Samorzadowej z lat 2009 - 2011.
5. Wykaz uchwat Rady Gminy Przystajn z zakresu o$wiaty gminne;.



Protokét zawiera 5 ponumerowanych stron.

Protokot odczytano i podpisano.
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