Zarzadzenie Nr 18/2012
Wojta Gminy Przystajn
z dnia 30 marca 2012 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 3/2012 Wojta Gminy Przystaji z dnia 19 stycznia 2012 r.
w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Przystajn, ktérych
warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. . Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Przystajn, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro, stanowigcy zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 3/2012 Wojta Gminy Przystajh z dnia 19 stycznia 2012 r. wprowadza sig
nastepujgce zmiany: :
1/ w § 2 pkt. 6 otrzymuje brzmienie: -
Warto$¢ zamowienia Procedura

do 6000 zt. Dowolna

pow. 6000 do 12000 zt. | Dokonanie rozpoznania cenowego i sporzadzenie protokotu
podstawowych czynnosci.

pow. 12000 do 24000 zt. | Dokonanie rozpoznania cenowego poprzez dokonanie zapytania
ofertowego do co najmniej 2 firm

powyzej 24000 zl. Dokonanie rozpoznania cenowego poprzez dokonanie zapytania
ofertowego do co najmniej 3 firm

2/ wtytule § 4 wyrazy: ,,od 4000-8000 zL.” , zastgpuje si¢ wyrazami: ,,pow. 6000 do 12000 zt.”
3/ wtytule § 5 wyrazy: ,,powyzej 8000 zL.”, zastgpuje si¢ wyrazami: ,,powyzej 12000 zt.”

4/ w § 5w pkt. 2 wyraz: ,,16000 zL.”, zastgpuje si¢ wyrazem: 24000 zt.”

5/ w zalaczniku ,,A” wyraz: ,,8000 z1.”, zastepuje si¢ wyrazem: ,,12000 z1.”

§2
Ustala sie tekst jednolity: Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Przystajn,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro, w brzmieniu

zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2012 1.

mgr L. An



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2012 Wojta Gminy Przystajii z dnia 30 marca 2012 r. w sprawie: zmiany zarzadzenia
Wéjta Gminy Przystajn Nr3/2012 z dnia 19 stycznia 2012 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w

2.

Z

Urzedzie Gminy Przystajn, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 14.000 euro.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY PRZYSTAJN,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO.
/tekst jednolity/

§1
Postanowienia ogdlne
Regulamin okresla tryb postepowania w sprawach zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro.
Regulamin opracowano na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:
a/ art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm./,
b/ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych /t.j. Dz. U. 22010 r. nr 113,
poz. 759 z pdzn. zm./,
¢/ Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych /Dz.U. Nr 282, poz. 1650/.
Zakup dostaw, ustug i robot budowlanych dokonuje si¢ zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego
oraz ustawy o finansach publicznych z przestrzeganiem zasad: celowosci, legalnosci i
gospodarnosci.
§2
Ogélne zasady udzielania zamoéwien.
Opisujac przedmiot zamowienia nalezy stosowac jednoznaczne i wyczerpujgce, doktadne i
zrozumiale okreslenia, uwzgledniajgc wszystkie wymagane okolicznosci mogace mie¢ wplyw
na opis przedmiotu zaméwienia.
Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest plan finansowy (budzet) na dany rok.
Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz przygotowuje i
przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
ZamoOwienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamOwienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang ceng jak i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia tj. funkcjonalnosé¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki
gwarancji, terminy platnosci itp.
Przy zam6wieniach o wartosci powyzej 1000 zt. na ustugi i roboty budowlane zamawiajacy
obowigzany jest przygotowaé i zawrze¢ umowe w formie pisemne;.
Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w zakresie kwot brutto:

Warto$é zamowienia Procedura

do 6000 zt. Dowolna

pow. 6000 do 12000 zt. Dokonanie rozpoznania cenowego i sporzadzenie protokotu
podstawowych czynnosci.

pow. 12000 do 24000 zt. Dokonanie rozpoznania cenowego poprzez dokonanie
zapytania ofertowego do co najmniej 2 firm

powyzej 24000 zt. Dokonanie rozpoznania cenowego poprzez dokonanie
zapytania ofertowego do co najmniej 3 firm

Pracownik, moze zawsze stosowaé procedure obowiagzujaca dla wyzszej wartosci zamowienia.



§4

Szczegbélowa procedura udzielania zaméwien o wartosci powyzej 6000 do 12000 zl. brutto

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia przeprowadza rozeznanie cenowe:
telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem, pisemnie lub przez portale internetowe w firmach
swiadczacych dostawy, ustugi i roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

2. Z przeprowadzonego postgpowania, o ktorym mowa w pkt.1 sporzadza sie protokét
podstawowych czynnosei (wzor stanowi zalgeznik ,,A”).

3. Zamawiajgcy udziela zamowienia dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza.

§5
Szczegélowa procedura udzielenia zamdéwien o warto$ci powyzej 12000 z1. brutto

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia przeprowadza rozeznanie cenowe (Wzor
stanowi zalgcznik ,,B” do Regulaminu) pisemnie: listem lub faksem w firmach $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, zapraszajac do
skfadania ofert na formularzu ofertowym (wzor stanowi zalgcznik ,,C” do Regulaminu).

2. Jesli warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 24000 zt. zaproszenie do sktadania ofert
przekazuje si¢ do co najmniej dwoch firm, a jezeli warto$¢ zamo6wienia przekracza kwote
24000 zl. zaproszenie do sktadania ofert przekazuje si¢ do co najmniej trzech firm.

3. Zamowienie jest dokonywane jesli wplynela co najmniej jedna wazna oferta.

§6

Wylaczenia ze stosowania procedur
Procedury, o ktérych mowa w § 4 i 5 nie obowigzujg dla zaméwien, w przypadkach:
1/ usuwania awarii,
2/ usuwania skutkow nieprzewidzianych zdarzen losowych,
3/ obstlugi prawnej,
4/ ustug telefonicznych i internetowych,
5/ ustug pocztowych,
6/ dostaw wody i odbioru Sciekow,
7/ dostaw energii elektrycznej
8/ ustug i dostaw finansowanych z zaktadowego funduszu socjalnego,
9/ dostaw lub ushug, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce.

§7
Odbiory
Odbior wykonywanego zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 4000 zt. dotyczacego dostaw lub
ustug dokonuje si¢ protokolem przyjecia wykonywanego zaméwienia, a w przypadku robét
budowlanych odbiér zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 1000 zt. dokonuje si¢ poprzez
protokot odbioru technicznego wykonanego zaméwienia.

§8
Postanowienia koncowe
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu pelni Sekretarz Gminy.
2. Pracownicy Urzedu Gminy Przystaji. winni zapozna¢ si¢ z trescig regulaminu i przestrzegaé
zawartych w nim postanowien.

mor inz.




Zalacznik ,A” do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Przystajn, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

......................................................

/piecze¢ Urzedu Gminy Przystajn /

Znak Sprawy .......ccccceeveenee. |7 o e, S

nas okoliczno$¢ udzielenia przez Urzad Gminy Przystajn
zamOwienia o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 12000 zt.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

...................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

3. W wyniku rozeznania cenowego ustalono, ze zamowienie publiczne dokonane zostanie:
a/ NAZWa 1 AATES fITIMY: ...ttt et et s e ne e s e ene e s e esees
bl 2 WO DBUIEOL cvcsesmiicsnnimmimsisssssmmsnssesnsonspmammesnbssnsetonsonsnesdommiosnsuenensnbeasensnsbusssbsossos

C/ UZASAAMICIIE: ... vvieirrieiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeesseeasssesssssesssssesssssnessenne e e e e eeemeseeeeeseeessa

/ podpis pracownika/



Zalacznik ,,B” do Regulaminu udzielania zamdowien publicznych
w Urzedzie Gminy Przystajn, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

......................................................

/ piecze¢ Urzedu Gminy/

Znak Sprawy .......cccecevveenene. 1827 /< 1 A

ROZEZNANIE CENOWE

poprzez dokonanie zapytania ofertowego
dla zaméwienia o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14000 euro

1. W celu zamowienia

....................................................................................................................................................

ktore jest dostawa / ustuga / robotg budowlang *, przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia W zE Wynosi: ....oocoecevieieicicicieieeeeceeece e zt.
Ustalenie wartosci zaméwienia dokonano W dnitl .........cceceeeeevververreerenreieeeeeeecececceeeeeeeeeenees
OKresSIono Na POASTAWIE: . .. ..ccuieuieuiiiieiieeeieeee ettt ettt eae s aeeaeeaeeseessessesseseesseseesesneeseeseas
2, WO s somssscravissesiscssmossnsiny zaproszono do zlozenia ofert ............... wykonawcow poprzez:
_ przestanie formularza oferty wg ponizszego wykazu wydanych formularzy ofertowych:
| L.p Nazwa wykonawcy Adres Data przestania Uwagi
- formularza ofertowego
1
2
3 | |
3. W terminie do dnia ......... g2t 5 m s, r. do godz. ............ zostaly ztozone nastepujace oferty:
’ L.p Nazwa wykonawcy Adres Cena brutto Uwagi ‘
1
2 |
4. Zanajkorzystniejsza Wybrano OfeIte: .........ccceveruerieruiieeereieiieeceeete et

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

....................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

/podpis pracownika/
*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik ,,C” do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Przystajn, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Ipieczeé /

Znak sprawy ........cccceeeenene. IEEAR. e sps dmssnssns Pancoss
ZAPYTANIE OFERTOWE
NA WYKONANIE! ... .ottt ettt st et eae e e eaeeaeeseeseeseesseaseseessessentesseteseneeeseseensanns

1. Nazwa i adres zamawiajacego
Gmina Przystajn-Urzad Gminy Przystajn, z/s 42-141 Przystajn, ul. Czestochowska 5

2. Opis przedmiotu zamdwienia

.....................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

4. Forma zlozenia oferty
Oferte na formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ...........ccooveevveevveveveeennnn. formie:
— pisemnie (osobiscie, listownie) na adres:
Gmina Przystajn-Urzad Gminy Przystajn, z/s 42-141 Przystaji, ul. Cz¢stochowska 5
— faxem na numer /34/3191732

Zalaczniki wymagane do oferty:
Flo: v vamaesuessnssnseiissns ooumasstss son sy masl s s R S S5 AR e AR B A SRR s R oot Feseeii

/ podpis/



.........................................................

OFERTA

Nawigzuajge/do zapytania OferOWEZOBIMMIR .. .c.ocsssisomassisasssimssnsssismiisssioissssiitemsssonmsbsssssmisssses
DA WYKONANIE: ... .eovureeeeieierieseeriessestesaessessessessessesaessessessessessessessassesssessessessessessonsensensonsensensonsensossensosens

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, okreslonego w zapytaniu ofertowym za cene
ryczaltowg w wysokosci:

Ceng netto .....eevveveeceereevennne zk.

Podatek VAT ......ccceevvvenennen. 7t

Cene bIato) .. .xximssscissmyss zt

[0 oI T<Alo) 015 o BRI RS IR SR SRR PN s S RSP S AT R B NS /
2. Termin realiZacji ZAMOWICTHA. .........ceerueerrerreereeeieseeeteeseeseesseseeseeseeessssseeseessesseeseeseessesseessessesnsenes
3. Na wykonany przedmiot zaméwienia udzielamy gwarancji ................ miesigcy.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy si¢ z opisem przedmiotu zamOwienia oraz warunkami
wykonania zamdwienia.

5. Oswiadczamy, ze zdobylismy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego przygotowania
oferty.

6. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng czesé oferty sa:
B s Sles ool o n AR bty s s

/podpis osoby uprawnionej/



