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Urząd Gminy Przystajń
 Ul. Częstochowska 5    42-141 Przystajń

 /034/  31-91-153; 31-91-154    Fax. 31-91-732 

e-mail: wojt.przystajn.skl@gminypolskie.pl   http:// www.klobuck.pl        

Karta Informacyjna Nr OR-3          

	Przyjęcia skarg i wniosków mieszkańców

	I. Wymagane wnioski

- podanie /skarga lub wniosek/

	II. Wymagane załączniki

- brak

	III. Dokumenty do wglądu

- brak

	IV. Opłaty

- brak

	V. Termin załatwienia sprawy

- 30 dni

	VI. Miejsce i sposób załatwienia sprawy

- Wniosek należy złożyć osobiście w kancelarii Urzędu (pokój 16); listownie na adres Urzędu, lub pocztą elektroniczną na adres: wojt.przystajn.skl@gminypolskie.pl   

	VII. Jednostka odpowiedzialna

Urząd Gminy Przystajń,  pokój: 13
tel.: (34) 3191153 wew.23   e-mail: wojt.przystajn.skl@gminypolskie.pl   

	VIII. Tryb odwoławczy

brak 

	IX. Opłaty za odwołanie

brak

	X. Podstawa Prawna

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późniejszymi zmianami); 

- Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. 2002 Nr 5, poz. 46); 

 - Zarządzenie Nr 27/04 Wójta Gminy Przystajń z dnia 22 września 2004 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy Przystajń,

	XI. Uwagi

brak

	* znaki opłaty skarbowej można nabyć w Kasie  (parter, pokój nr 6),
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