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	 Przyznanie zasiłku: okresowego, celowego, pomocy rzeczowej i dożywiania dzieci

	I. Wymagane wnioski

Wniosek o przyznanie zasiłku: okresowego, celowego, pomocy rzeczowej i dożywiania dzieci  /podanie/.

	II. Wymagane załączniki

- zaświadczenie o wynagrodzeniu netto za miesiąc poprzedzający złożenie wniosku wszystkich osób prowadzących wspólne gospodarstwo domowe, osiągających dochody.

 -zaświadczenie o kwocie pobieranego zasiłku rodzinnego na dzieci wraz z dodatkami.

- zaświadczenie o kwocie pobieranym zasiłku, dodatku pielęgnacyjnym czy świadczeniu pielęgnacyjnym, jeżeli takie w rodzinie występuje.

- odcinek rentylub emerytury, zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego z miesiąca poprzedzającego złożenie wniosku - potwierdzenie odcinkiem, wyrokiem sądowym o otrzymywanych alimentach lub płaconych na rzecz innych osób.

 - w stosunku do osób prowadzących działalność gospodarczą wysokość dochodu ustala się na podstawie zaświadczenia wydanego przez naczelnika właściwego urzędu skarbowego za miesiąc poprzedzający złożenie wniosku i w oparciu o oświadczenie tej osoby.

- zaświadczenie lub decyzja o posiadanym gospodarstwie rolnym w tym ha przeliczeniowych.

- zaświadczenie z Powiatowego Urzędu Pracy o zarejestrowaniu  jako osoby bezrobotnej.

- orzeczenie o niepełnosprawności  wydane przez Zespół ds. orzekania o stopniu niepełnosprawności lub grupie inwalidzkiej wydane przez ZUS (kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem).

 -zaświadczenie lekarskie potwierdzające długotrwałą lub ciężką chorobę wydane przez lekarz prowadzącego, leczącego chorą osobę.

- wywiad środowiskowy (rodzinny) sporządzony przez pracownika socjalnego w miejscu zamieszkania wnioskodawcy.

	III. Dokumenty do wglądu

- dowód osobisty oraz oryginał orzeczenia o niepełnosprawności lub grupie inwalidzkiej.

	IV. Opłaty  brak

	V. Termin załatwienia sprawy

- wywiad środowiskowy /rodzinny/ w terminie 14 dni od daty zgłoszenia lub w sprawach nie cierpiących zwłoki, wymaganych pilnych interwencji wywiad przeprowadza się w terminie 2 dni od dnia powzięcia wiadomości o potrzebie przyznania świadczenia 

- decyzja wydana nie później niż w  ciągu miesiąca lecz w przypadku braku kompletu dokumentów termin ten może ulec przedłużeniu o czy wnioskodawca jest informowany.

	VI. Miejsce i sposób załatwienia sprawy

- Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  z/s Urząd Gminy Przystajń - pokój  Nr 7A i 8 , tel. 3191153 w.17, 18; 3191056 oraz miejsce zamieszkiwania lub pobytu wnioskodawcy 

- postępowanie kończy się wydaniem decyzji administracyjnej.

	VII. Jednostka odpowiedzialna:  Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej z/s Urząd Gminy Przystajń 

	VIII. Tryb odwoławczy

Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Częstochowie za pośrednictwem Kierownika Gminnego Ośrodka pomocy Społecznej w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

	IX. Opłaty za odwołanie  brak

	X. Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 12 marca 2004 r.  o Pomocy społecznej /Dz.U. Nr 64, poz. 593 z późniejszymi zmianami/.

- Rozporządzenie Ministra Polityki Społecznej  z dnia 19 kwietnia 2005 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego /Dz.U. Nr 77, poz. 672/.

- Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 października 2004r  w sprawie szczegółowych warunków realizacji w 2005 r. Rządowego Programu „Posiłek dla potrzebujących”.

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.  Kodeks postępowania administracyjnego /Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071, z późn.zm.

	XI. Uwagi

- złożenie oświadczenia o uzyskiwanych dochodach w rodzinie z miesiąca poprzedzającego złożenie wniosku  lub w przypadku utraty dochodu z miesiąca, w którym wniosek został złożony, bez względu na tytuł i źródło ich uzyskiwania.
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