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Urząd Gminy Przystajń
 Ul. Częstochowska 5    42-141 Przystajń

 /034/  31-91-153; 31-91-154    Fax. 31-91-732 

e-mail: wojt.przystajn.skl@gminypolskie.pl   http:// www.klobuck.pl    

Karta Informacyjna Nr GN-4         

	Zatwierdzanie projektu podziału nieruchomości

	I. Wymagane wnioski

- wniosek o wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości

	II. Wymagane załączniki

Po uzyskaniu dla wstępnego projektu podziału nieruchomości - ostatecznego pozytywnego postanowienia o zgodności proponowanego podziału nieruchomości z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego /stanowisko pracy ds. zagospodarowania przestrzennego/, właściciel nieruchomości zleca geodecie dokonanie podziału na gruncie, następnie w Zespole Gospodarki Nieruchomościami składa wniosek o wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości, do którego należy dołączyć następujące dokumenty:

- egzemplarz projektu podziału sporządzonego przez geodetę na mapie zasadniczej w skali 1:1000 przyjętego wstępnie do Powiatowego Ośrodek Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej w Kłobucku,

- protokół z przyjęcia granic nieruchomości (kserokopia potwierdzona przez Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej w Kłobucku), 

- wykaz zmian gruntowych sporządzony przez geodetę, 

- wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest 

  inne niż w księdze wieczystej, sporządzony przez geodetę, 

- dokument potwierdzający prawo własności nieruchomości - odpis z księgi wieczystej.

	III. Dokumenty do wglądu

- brak

	IV. Opłaty

- wniosek zwolniony z opłaty skarbowej

	V. Termin załatwienia sprawy

Załatwienie sprawy następuje w ciągu miesiąca od daty złożenia wniosku.

	VI. Miejsce i sposób załatwienia sprawy

Urząd Gminy Przystajń,  pokój: 9,  tel.: (34) 3191153 wew.19, osobiście lub pocztą.  Postępowanie kończy się wydaniem decyzji. Decyzja zostaje wysłana pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres wnioskodawcy (właściciela) lub wnioskodawca odbiera osobiście decyzję w Urzędzie. 

	VII. Jednostka odpowiedzialna

Urząd Gminy Przystajń,  pokój: 9,
tel.: (34) 3191153 wew.19     e-mail: wojt.przystajn.skl@gminypolskie.pl   

	VIII. Tryb odwoławczy

- Na decyzję przysługuje stronom prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Częstochowie za pośrednictwem Wójta  w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 

- Jeżeli w ciągu 14 dni od daty potwierdzenia odbioru decyzji przez stronę nie zostanie wniesione odwołanie od decyzji, decyzja staje się ostateczna. Wnioskodawca może zgłosić się w Urzędzie Gminy gdzie otrzyma klauzulę ostateczności.

- Ostateczna decyzja zatwierdzająca podział nieruchomości stanowi podstawę do ujawnienia podziału w księdze wieczystej oraz zawarcia notarialnej umowy sprzedaży, darowizny lub zamiany nieruchomości . 

	IX. Opłaty za odwołanie

- brak

	X. Podstawa Prawna

- art. od 92 do 100 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. z 2004 r. Dz. U. 261 poz. 2603); 

- art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j.  Dz. U. z 2000 r.  Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.). 

	XI. Uwagi

	* znaki opłaty skarbowej można nabyć w Kasie  (parter, pokój nr 6),


Przystajń, dnia .................................

........................................................................


   (imię i nazwisko)

........................................................................


(adres zamieszkania)

........................................................................


         (telefon)

Wniosek o wydanie decyzji zatwierdzającej podział  nieruchomości

 Urząd Gminy Przystajń

Proszę o wydanie decyzji zatwierdzającej projekt podziału nieruchomości: 
działka nr .......................................... obręb ........................................... mapa ...................... położonej przy ul. ............................................................................ w .................................................








    ........................................................................









           (podpis)

Załączniki:

- 3 egz. projektu podziału sporządzonego przez geodetę na mapie zasadniczej w skali 1:1000 przyjętego  

   wstępnie do Powiatowego Ośrodek Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej w Kłobucku

- protokół z przyjęcia granic nieruchomości (kserokopia potwierdzona przez Powiatowy Ośrodek    

   Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej w Kłobucku),

- wykaz zmian gruntowych sporządzony przez geodetę,

- wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w 

   księdze wieczystej, sporządzony przez geodetę,

- dokument potwierdzający prawo własności nieruchomości - odpis z księgi wieczystej.










�








